11. Internet-Cafe der Senioren

THEMA:
Der digitale Kalender



Wiederholung

Was heildt Kl und Al?
Wie und wofur kann ich ChatGPT nutzen?



Der digitale Kalender
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I Biotonne

Heidkampsweg, Bonningstedt

Internet Cafe Senioren

Ein digitaler Kalender hilft Ihnen dabei, den Uberblick zu behalten - ganz

ohne Papier.

Beispiele fur die Nutzung:

Termine planen und verwalten

Geburtstage nie mehr vergessen

Erinnerungen einstellen (z. B. 1 Tag vorher)

Aufgaben notieren

Wiederkehrende Ereignisse eintragen (z. B. jeden Montag Gymnastik)

Kalender mit anderen teilen



Die Kalender-Apps fur das Smartphone

G

Google Kalender

21

Apple Kalender

Apple Kalender | | Google Kalender
(far iPhone, iPad, Mac) (fir Android, iPhone, Windows)

e |st auf jedem Apple-Gerat vorinstalliert e Funktioniert auf allen Smartphones

e Synchronisiert Termine automatisch Gber o Automatische Sicherung tuber das Google-
iCloud Konto

e Einfaches Anlegen von Terminen, e Synchronisation tber Google Cloud
Erinnerungen und Serienterminen o Kalender konnen geteilt und farblich

o Kalender kénnen geteilt und farblich unterschieden werden
unterschieden werden o Aufgaben & Erinnerungen lassen sich seperat

e Integration mit Siri: Termine per Sprache eintragen

anlegen



Kalender-Apps Funktionen

Ansichten

e in Querformat zusatzliche
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Termine, Aufgaben, Geburtstage anlegen
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Internet Café vorbereiten Besprechung 8 Uwe

& Geburtstag von Uwe

Termin Aufgabe Geburtstag Termin Aufgabe Geburtstag Termin Aufgabe Geburtstag

Folien erstellen Ganztagig 25. Nov. 1992

Unterlagen einpacken
Dienstag, 25. Nov. Inklusive Jahr 0

M D M

Ganztagig Besprechung
altes Amtsgebaude

Dienstag, 25. Nov.

Fraktionssitzung
Altes Amtsgebaude
Am Tag des Termins um 09:00

Dienstag, 26. Nov. 1 Woche vorher um 09:00

Einmalig @ Mitteleuropaische Normalzeit Weitere Benachrichtigung

Geburtsta i s
9 E‘n hinzufligen

Wachentlich
Aufgabe © : Liste von uwe.matern

Gaste hinzufiigen
Termin a

Videokonferenz hinzufligen

Art auswahlen Aufgabe anlegen Termin anlegen Geburtstag anlegen Anzeige Ergebnis
e Aufgabe o Titel o Titel e Name Person e gelb - Aufgabe
e Termin e Details e Von-Bis/Ganztagig e Datum inkl./excl. Jahr e rot - Geburtstag
o Geburtstag o Falligkeit e Ort e Farbe auswahlen e blau - Termin
e Teilnehmer einladen e Erinnerung einstellen

Beispiele aus Google Kalender App - Apple Kalender dhnlich



Kalender Einstellungen

Apple Kalender Google Kalender
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Mehrere Kalender Einstellungen
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~ EM 2016 Spielplan Mein Kalender
Abonniert () Kalender B-f)tor‘:nf; o . Sonderkalender
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Geteilt von Petra Gieffers a bon nieren Internet Cafe Senioren . (Felerta ge
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Kalendereinladungen und Sonstiges

Termine per E-Mail erhalten und in den Kalender tibernehmen:

Viele Veranstalter oder auch die DB verschicken Einladungen mit einem
Anhang im Format .ics (iCalendar-Datei). Diese Anhdnge enthalten alle
wichtigen Informationen (Datum, Uhrzeit, Ort, Titel) und lassen sich einfach
in die Kalender-Apps tibernehmen.

So funktioniert es: &= | meeting.ics .
Apple Kalender (iPhone/iPad):
o Auf den .ics-Anhang in der E-Mail tippen.
o Vorschau wird gedffnet = ,Zum Kalender hinzufligen® auswahlen.
o Termin erscheint im Kalender.

Google Kalender (Android & iPhone):
o Bei Gmail: .ics-Datei wird direkt erkannt, iber Button ,Zum Kalender
hinzufiigen®.
o Alternativ: .ics-Datei im Browser 6ffnen, dann in Google Kalender
importieren.

Bei Bedarf:

Live Demo

¢ Gut zu wissen:
ics-Dateien sind ein universeller Kalender-Standard (auch bekannt
als ,iCalendar”), der von fast allen Kalender-Apps unterstiitzt wird -
egal ob Apple, Google, Outlook oder andere.



Uber mich

Uwe Matern

Telefonnummer; 0178 8780 723
E-Mail-Adresse: mail@uwe-matern.de

erreichbar tGber: Signal, iMessage, SMS, WhatsApp

Webseite: https://digitales-fuer-einsteiger.de/
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